
別添
提 出 書 類 作 成 要 領
様式第1号　　参加表明書（兼参加資格誓約書）
様式第2号　　事業者の概要書
様式第3号　　事業者の業務実績
様式第4号　　質問書
様式第5号　　技術提案書
様式第6号　　参考見積書
様式第7号　　辞退届

1．提出書類の作成及び記載上の留意事項
　(1)参加の表明は、「参加表明書（兼参加資格誓約書）（様式第1号）」を使用し、「事業者の概要書（様式第2号）」と「事業者の業務実績（様式第3号）」を添付してください。
　(2)実施要領等に関する質問は、「質問書（様式第4号）」を使用してください。「質問項目」欄には、対象となる実施要領等のページを記載してください。電子メールの件名は、「放課後児童クラブ運営業務委託に係る質問書」と入力してください。
　(3)「技術提案書（様式第5号）」の作成に当たり、以下の事項に留意してください。
　　ア　任意様式、Ａ4判、縦型、横書き、左綴じで作成してください。
　　イ　両面印刷、表紙含む15枚（30ページ）を上限として作成してください。
　　ウ　表紙以外にページ番号を記載してください。
　(4)「参考見積書（様式第6号）」の作成に当たり、以下の事項に留意してください。
　　ア　年度ごとの見積額を記載してください。
　　イ　仕様書に基づき作成してください。
　　ウ　記載する委託料には、消費税及び地方消費税は含まないこと。

2．提出書類等の提出部数について
　(1)参加表明書（兼参加資格誓約書）（様式第1号）・・・・・・・・・・・・・  1部
　(2)事業者の概要書（様式第2号）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 1部
　(3)事業者の業務実績（様式第3号）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 1部
　(4)質問書（様式第4号）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・必要時　　 1部
　(5)技術提案書（様式第5号）・・・・・・・・・・・・・・・・・任意様式    10部
　(6)参考見積書（様式第6号）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 1部

　※1　添付書類がある様式については、クリップ留めすること。
　※2　(3)技術提案書については、Ａ4判フラットファイルに綴じて提出してください。フラットファイルには提案者の社名を表記してください。

様式第1号
令和　　年　　月　　日
参加表明書（兼参加資格誓約書）
　
大仙市長　老松　博行　様
（参加者）商号又は名称　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　役職名　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　

[bookmark: _Hlk90954417]大仙市放課後児童健全育成事業運営業務委託プロポーザル実施要領に基づき、プロポーザルへの参加を表明します。また表明に当たり、下記の参加資格を全て満たしていることを誓約します。

記

1 参加表明時点で、令和３年度及び令和４年度大仙市入札参加（役務の提供）有資格者名簿登録業者であること。
2 法人格を有する単体事業者であること。
3 公告の日から特定通知の日までの期間に大仙市又は秋田県において指名停止措置を受けていない者であること。
4 地方自治法（昭和22年政令第16号）第167条の4第1項の規定に該当しないこと。
5 会社更生法（平成14年法律第154号）、民事再生法（平成11年法律第2　25号）等の適用を申請した者にあっては、同法の規定に基づき更正又は再生手続き、開始決定がなされていること。
6 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77 号）第3条または第4条の規定に基づき都道府県公安委員会が指定した暴力団等の構成員を、役員、代理人、支配人その他使用人または入札代理人として使用している者でないこと。
7 参加表明時点において、秋田県内に本社、支店、営業所のいずれかを有し、緊急時において担当者が迅速な対応が可能なこと。
8 秋田県内において、社会福祉法（昭和26年法律第45号）第2条第3項第2号に規定する第二種社会福祉事業の実績が参加表明時点で２年以上あり、かつ参加表明時点において引き続き運営している法人等であること。
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様式第2号
事 業 者 の 概 要 書

	商号又は名称
	
	代表者名
	

	本社所在地
	

	設立年月日
	
	従業員数
	

	資本金
	
	年間売上高
	

	








事業内容
	

	

担当部署



	所在地
	

	
	部署名
	

	
	責任者
	

	
	担当者
	

	
	電話
	
	FAX
	

	
	メール
	

	その他の
特記事項
	
	



※１　会社概要を確認できるパンフレット等があれば併せて提出すること。
※２　本社が秋田県外に所在する場合は、支店または営業所が秋田県内に所在することを確認できる書類（登記簿、写真等）を提出すること。


様式第３号
事 業 者 の 業 務 実 績
	

	業務名称
	業務期間
	事業の内容

	
	発注者名
	通算期間
	

	
1

	

	～
	

	
	

	～
	

	
2

	

	～
	

	
	

	～
	

	
3

	

	～
	

	
	

	～
	

	
4

	

	～
	

	
	

	～
	

	
5

	

	～
	

	
	

	～
	

	


備考
	・実施要領の４．（１）参加資格要件（キ）の業務実績を直近のものから順に記入してください。ただし、業務実績が5件を超える場合は代表的なものを5件記載し、5件に満たない場合は残りの記入欄は空白としてください。
・業務実績に係る契約書（鑑）の写しをA4サイズに合わせて、本様式に添付してください（民設・民営の場合は不要）。
・業務期間欄にはその契約の契約期間を、通算期間欄にはその契約を継続して更新している場合には通算の契約期間を記入してください。
・民設・民営事業の場合は、業務名称欄に事業名、発注者名欄には運営者名、業務期間欄には事業期間を記入してください。







様式第4号
令和　　年　　月　　日
　
質 問 書
　
大仙市長　老松　博行　様
（質門者）商号又は名称 
　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　
役職名  
　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　 氏　名  
　　　　　　　　　　　　　　　                    所在地
　                                （担当者）所属・役職名 
　　　　　　　　　 　　　 　　　　              　氏　名　
　　　　　　　　　　 　　　     　　              電　話　
          　　　　　 　　　　　                   E-mail

[bookmark: _Hlk90955020]大仙市放課後児童健全育成事業運営業務委託プロポーザルに関し、次の事項について質問します。

	番号
	質問項目
(実施要領、仕様書該当ページを記載)
	質問内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




※1　番号は質問者ごとに通し番号としてください。
※2　電子メールで送信してください。なお、送信後に電話で事務局までご連絡ください。				


様式第5号

技　術　提　案　書

※以下を含んだ内容を、任意様式Ａ４判縦、両面印刷、表紙含む15枚（30ページ）を上限として、まとめてください。

1．運営に対する考え方について
　①放課後児童クラブを運営するにあたっての基本方針について　　　　　　　　　　　　　　　
②児童の健全育成についての考え方・取組みについて
[bookmark: _Hlk120048230]2．放課後児童健全育成事業運営業務について
　①放課後児童健全育成事業運営業務の実績について
②業務を受託する際の信頼性、確実性について
3．管理運営等について
①職員体制について（配置数、支援員、補助員等）
②勤務体制について（通常期、長期休業日等の配置及び勤務体制）
③職員の人材確保及び育成について（人材の育成方法、研修体制・研修内容、バックアップ体制）
④個人情報保護について
⑤苦情解決及び苦情処理体制ついて
4．事業内容について
　①児童の発達に応じた事業内容や活動について
②支援を要する児童への対応について
③小学校や市との連携、協力について
④保護者や児童の意見を反映していく体制について
⑤地域との連携について
5．安全対策及び危機管理体制について
　①児童の健康管理に関する取組みについて
②事故の防止や安全対策について
③防災対策及び災害時の対応と体制について
④緊急時における対応と体制について
⑤施設の衛生管理及び感染症対策について




様式第6号
令和　　年　　月　　日
　
参　考　見　積　書
　
大仙市長　老松　博行　様


　　　　　　　 　　　　（見積者）商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　 役職名　
　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　氏　名　
　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　所在地　


大仙市放課後児童健全育成事業運営業務委託について、次のとおり見積りします。


業務委託料の費用（3年総額）　　　金　　　　　　　　　　　　　円　

　内訳
　　　　令和5年度（12ヶ月）　　　　　金　　　　　　　　　　　　　円　
　　　　令和6年度（12ヶ月）　　　　　金　　　　　　　　　　　　　円　
　　　　令和7年度（12ヶ月）　　　　　金　　　　　　　　　　　　　円　

















様式第7号
令和　　年　　月　　日

辞　退　届


大仙市長　老　松　博　行　　様


所在地：
商号又は名称：
代表者氏名：　　　　　　　　　　　　　　印


令和　年　月　日付け参加表明書による参加を表明した、大仙市放課後児童健全育成事業運営業務委託に係る公募型プロポ－ザルについて、下記の理由により参加を取り下げます。


記
取下理由
	


















